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REGLAMENTO DE LAS BOLSAS DE TRABAJO

El 17 de septiembre de 2018 se aprobd la Revision 5 del REGLAMENTO DE LAS BOLSAS DE TRABAJO de
COAATIEGU, que entré en vigor el 18 de septiembre de 2018

Se ha venido comprobando que, con frecuencia, alguno de los Colegiados pertenecientes a alguna de las Bolsas
de Trabajo, una vez le ha correspondido la asignacion de algun encargo, renuncia a él sin causa justificada o por
causas subjetivas inaceptables

A tal fin se revisa el presente Reglamento que queda modificado como se establece en esta Revision 6

Articulo 1°.- OBJETO
El presente Reglamento tiene por objeto la regulacion detallada de los procedimientos de :
e incorporacion y mantenimiento de los Colegiados de COAATIEGU a las BOLSAS DE TRABAJO

e distribucion de los encargos que recibe

Articulo 2°.- AMBITO DE APLICACION

Se gestionaran por las BOLSAS DE TRABAJO de COAATIEGU todas las solicitudes de terceros de prestaciones
de servicios para los que estan habilitados los Aparejadores / Arquitectos Técnicos / Ingenieros de Edificacion, con
excepcion de :

e los encargos solicitados por Entidades e Instituciones a la Junta de Gobierno

e las relativas a contrataciones, temporales o indefinidas, en empresas

Articulo 4°.- ESTRUCTURA
Las BOLSAS DE TRABAJO son 4, cada una independiente de las demas segun la naturaleza de la A.P. solicitada :

BOLSA NATURALEZA DE LA ACTUACION PROFESIONAL CODIGOS DE A.P. COMPRENDIDOS
A PROYECTOS, DIRECCIONES y LEGALIZACIONES P-01 a P-09 / D-02 a D-06 / F-01 a F-06
B A.P. RELACIONADAS CON SEGURIDAD y SALUD S-01 a S-07
Cc INFORMES, CERTIFICADOS, MEDICIONES y PERITACIONES | R-01, R-02, R-04, R-05, R-06
D TASACIONES Y VALORACIONES R-03

Cada BOLSA genera una “Lista de Receptores de Encargos” en la que figuran los Colegiados que hayan
considerado inscribirse en ella
Articulo 5°.- SOLICITANTES

Podran ser solicitantes de servicios a gestionar por las BOLSAS DE TRABAJO de COAATIEGU cualquier persona
fisica o juridica que acepte los términos y condiciones de la “Hoja de Solicitud de Encargo”, que se ajustara al
formato que figura en el Anexo Il de este Reglamento

Articulo 6°.- RECEPTORES

Seran receptores de los encargos recibidos por las BOLSAS DE TRABAJO de COAATIEGU cualquier Aparejador /
Arquitecto Técnico / Ingeniero de Edificacién, colegiado en COAATIEGU que voluntaria y fehacientemente se halle
incorporado a las correspondientes “Listas de Receptores de Encargos” ( a una, a varias o a todas )
No seran incorporados a las “Listas de Receptores de Encargos” :

e quienes mantengan deudas pendientes con COAATIEGU

e quienes hayan sido objeto de sancidn disciplinaria ( mientras no se cumpla tal sancién )
PAGINA 1 DE 9 REV-6




COLEGIO OFICIAL DE APAREJADORES, ARQUITECTOS TECNICOS E
INGENIEROS DE EDIFICACION DE GUADALAJARA

Capitdn Arenas, & - 19003 Guadalajara - TIf. 949 248 500 - Fax 949 230 270 - mail: admon@aparejadoresguadalajara.es

Seran dados de baja, de oficio, los Colegiados pertenecientes a una o varias BOLSAS DE TRABAJO que :
— Adquieran deudas con COAATIEGU
— Sean objeto de sancién disciplinaria
— Renuncien injustificadamente o sin causa objetiva a un encargo recibido

En estos casos la baja de las BOLSAS DE TRABAJO tendra efecto :

e Para los Colegiados que adquieran deudas con COAATIEGU : desde el dia siguiente al del vencimiento del
plazo que COAATIEGU le otorgue, y comunique fehacientemente, para liquidar la deuda

e Para los Colegiados que sean objeto de sancidn disciplinaria : desde el dia siguiente a la fecha en que la
Junta de Gobierno de COAATIEGU le comunique fehacientemente la sancion

e Para los Colegiados que renuncien injustificadamente a un encargo : desde el dia siguiente a la fecha en
que la Junta de Gobierno de COAATIEGU resuelva sobre la procedencia de la baja

Articulo 7°.-INCORPORACION A LAS BOLSAS DE TRABAJO

Sera dado de alta en una BOLSA DE TRABAJO de COAATIEGU cualquier “receptor valido” que lo solicite
mediante la cumplimentacion de la “Solicitud de incorporaciéon a las BOLSAS DE TRABAJO”, que se ajustara al
formato que figura en el Anexo | de este Reglamento; de igual manera, sera dado de baja el que, usando el mismo
procedimiento que en el alta, lo solicite

La incorporacion se resolvera individualmente por la Junta de Gobierno en un plazo maximo de 5 dias habiles
desde el final del plazo de solicitud inicial 0, en caso de solicitudes posteriores a la finalizaciéon de ese plazo, desde
la recepciéon de esta; se constituira en un plazo maximo de 2 dias habiles desde su resolucién positiva y se
evidenciara mediante la incorporacion a la lista o listas de receptores de encargos, asignandole el correspondiente
n° de orden que le sera comunicado por correo electronico

La incorporacién a las listas de las solicitudes recepcionadas en COAATIEGU antes de la finalizacion del plazo que
se determine se hara por orden alfabético

La incorporacién a las listas de las solicitudes recepcionadas en COAATIEGU posteriores a la finalizacion del plazo
inicial se hara cronolégicamente a partir del ultimo n°® de orden constituido

La baja voluntaria en una BOLSA DE TRABAJO tendra efectos inmediatos

Articulo 8°.- LISTAS DE RECEPTORES DE ENCARGOS

Para cada BOLSA existira una “Lista de receptores de encargos”, especifica e independiente de las demas, en la
que figuraran ordenados digitalmente los receptores aceptados

La primera lista de cada BOLSA se constituira para 2016 con las incorporaciones aceptadas que se soliciten en la
convocatoria de diciembre de 2015 ordenadas alfabéticamente ( el receptor con cédigo 01 sera el que ocupe el primer lugar )
aplicando la ordenacion alfabética al primer apellido / segundo apellido / nombre; las altas posteriores se
incorporaran cronolégicamente en el ultimo lugar de la lista

Cada “Lista de receptores de encargos” se ajustara al formato que figura en el Anexo Ill de este Reglamento

Las listas se mantendran permanente actualizadas y a disposicion de los receptores en la sede colegial
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Articulo 9°.- ADJUDICACION DE ENCARGOS

La designacion del primer adjudicatario de cada “Lista de receptores de encargos” sera por sorteo alfabético que
realizara la Junta de Gobierno antes del 1 de marzo de 2016

El sorteo consistira en la eleccidon de una letra del alfabeto espafol que sera la que asignara el primer receptor
ordenado alfabéticamente cuya primera letra de su primer apellido coincida con ella. En cada sorteo para las otras
listas se excluiran las letras del alfabeto que ya hayan sido asignadas

La A.P. de cada solicitud recibida mediante la correspondiente “Hoja de Solicitud de Encargo”, suficientemente
rellena y fehacientemente suscrita, sera adjudicada al receptor que ocupe el siguiente lugar al de la ultima

adjudicacion realizada de la BOLSA que corresponda ( légicamente, la 12 del afio 2016 se adjudicara al primer receptor resultante
del sorteo realizado )

Cualquier encargo que no llegue a realizarse, independientemente que sea por causa del solicitante o del receptor,
no dara lugar a una nueva adjudicacién de encargo al mismo colegiado hasta la siguiente “vuelta de turno”

En caso de rechazo de un encargo por el receptor del mismo, por la causa que sea, supondra que si el solicitante
persiste en utilizar la correspondiente BOLSA DE TRABAJO deba de formalizar una nueva “Hoja de solicitud de
encargo”

El rechazo de un encargo por el receptor del mismo supondra que COAATIEGU indague con el Colegiado y el
Solicitante los motivos de ese rechazo y de ello podran derivarse varias consecuencias :

— Si el Colegiado ha renunciado al encargo por causas objetivas® y las condiciones que ofrecia el Solicitante
eran apropiadas®, el encargo sera adjudicado al siguiente Colegiado que por turno le corresponda

— Si_el Colegiado ha renunciado al _encargo porque las condiciones que ofrecia el Solicitante eran
inapropiadas®, se denegara al Solicitante el uso de la BOLSA DE TRABAJO

— Si el Colegiado ha renunciado al encargo injustificadamente* o por causa subjetiva inaceptable®, se
procedera a dar de baja al Colegiado en la Bolsa de Trabajo que se trate, por un periodo de 1 afio a contar
desde la fecha de su renuncia, y el encargo serd adjudicado al siguiente Colegiado que por turno le
corresponda
* Las objetividad o subjetividad de las cusas de la renuncia, asi como lo apropiado o inapropiado de las condiciones
que ofrece el solicitante, seran determinadas por el vocal de la Junta de Gobierno de COAATIEGU encargado de las
BOLSAS DE TRABAJO en el plazo méaximo de 2 dias a partir de la fecha de renuncia

El responsable de la gestidon y mantenimiento de la “Lista de receptores de encargos” de cada BOLSA DE
TRABAJO sera el responsable de Administracion

Una vez adjudicado un encargo se remitird al receptor del mismo por correo electronico la “Hoja de Solicitud de
Encargo”

La presente revision 6 del Reglamento entrara al dia siguiente de su aprobacion por la Junta de Gobierno de
COAATIEGU

Guadalajara, 17 de junio de 2019
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E INGENIEROS DE EDIFICACION DE GUADALAJARA ‘WJ
S

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN LAS BOLSAS DE TRABAJO ara [Z]

DEL COAATIE DE GUADALAJARA sasa []
HNombre y apellidos:
NE odegiada: Teléfonou
Fax: E-mail;
Domidlio profesional:
Codigo postal: Localidad

BOLSA DE TRABAJO PARA LA QUE SOLICITO INCORPORACION
MARCAR

A) PROYECTOS, DIRECCIONES ¥ LEGALIZACKONES (P-01 a P-0f/D-02 & D-06/F-01 a F-06)
B) A P RELACIOMADAS CON SEGURIDAD Y SALUD [5407 2 507} e i sminnins -
C) INFORMES, CERTIFICADOS, MEMOONES ¥ PERITACRONES [R-01, R-02, R-04, R=05, R-06)
D) TASACIONES ¥ VALORACIONES (R=3)

NN

El abajo firmante soficita su incorporacin a ke Bolsa de Trabajo, ofirma y reconoace haber leido el Reglaomento
vigente de la Bolsa de Trobajo aprobado por ka Junta de Gobierna, siendo coniciente de sus derechaos y obii-
gociones, asumendo fodos sus ariculos como oceptodos.

C/ Capiltn Arenda, 8 - 19003 - Guodalajiora. Tell.: 747 248 500 - Fox: 947 230 370 - E-mail: admond@ aporejodaresguadalajora es
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HOJA DE SOLICITUD DE ENCARGO A LAS BOLSAS DE TRABAJO

CUERPO A RELLENAR POR EL SOLICITANTE

NOMBRE Y APELLIDOS

| NIF. |

DIRECCION

MUNICIPIO / PROVINCIA

| cp. |

TELEFONO

| FAax | | MAIL |

TIPO DE ENCARGO
QUE SE

SOLICITA

( DESCRIPCION DETALLADA)

SITUACION DEL TRABAJO
( DIRECCION / MUNICIPIO / PROVINCIA )

FIRMA
NOMBRE
FECHA
A CUMPLIMENTAR SOLO EN CASO DE SOLICITUDES CON FIRMA FiSICA
AUTORIZO AL PERSONAL DE COAATIEGU PARA QUE, EN CASO DE NO ACEPTACION | FIRMA
DEL ENCARGO POR EL COLEGIADO DESIGNADO INICIALMENTE, CUMPLIMENTE LA HOJA
CORRESPONDIENTE PARA LA DESIGNACION DE OTRO COLEGIADO RECEPTOR DEL | NOMBRE
MISMO ENCARGO, CON LOS MISMOS DATOS QUE LA PRESENTE FECHA
CUERPO A RELLENAR POR COAATIEGU ( CONTROL Y REGISTRO DE ENTRADA )
RECEPCION - SOLICITUD ( FECHA) | REGISTRO — ENTRADA (N°) | | BOLSA DE TRABAJO RECEPTORA
DATOS DEL COLEGIADO
RECEPTOR N° DE ORDEN | COMUNICACION (FECHA) | | Via |
FIRMA
NOMBRE / CARGO
FECHA
CUERPO A RELLENAR POR EL COLEGIADO RECEPTOR
DESCRIPCION DE LA A.P. CODIGO
ACEPTADO O FIRMA
ENCARGO
RecHazabo ||| MoTivo NOMBRE
FECHA
RAZON SOCIAL : COLEGIO OFICIAL DE APAREJADORES, ARQUITECTOS TECNICOS E INGENIEROS DE EDIFICACION, DE GUADALAJARA
RESPONSABLE DoMmiICILIO : C/ CAPITAN ARENAS, 8; 19003 GUADALAJARA
DEL ) ) )
TRATAMIENTO E-MaiL : inffo@aparejadoresguadalajara.es
DELEGADO P D ° e she sfe sk sk ke sk sk sk sk sk ske sk sk sk ske sk sk sk skt sk sk sk sk ske sk sk skeske sk sk sk skeoske sk sk skok skeosk sk skok (info aparejadoresquadalajara.es )
FINALIDAD TRAMITAR SU INCORPORACION EN EL COLEGIO Y LA ORDENACION Y GESTION DE LA PROFESION
LEGITIMACION CUMPLIMIENTO DE UNA OBLIGACION LEGAL. LA NEGATIVA POR SU PARTE PARA FACILITARNOS SUS DATOS IMPOSIBILITARAN LA GESTION DE
i SU INCORPORACION COMO COLEGIADO
POLITICADE [ CoNSERVACION )
PROTECCION DE LOS DATOS SUS DATOS SERAN CONSERVADOS EL PAZO CORRESPONDIENTE PARA CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES LEGALES
DE DATOS
DESTINATARIOS SUS DATOS SERAN COMUNICADOS AL CONSEJO GENERAL DE COLEGIOS OFICIALES DE APAREJADORES Y ARQUITECTOS TECNICOS, A
DE LOS DATOS ORGANISMOS AFINES Y A LA ADMINISTRACION PUBLICA, SIN PERJUICIO DE OTRAS CESIONES PREVISTAS LEGALMENTE
EN CUALQUIER MOMENTO PODRA EJERCITAR SUS DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION, SUPRESION Y OPOSICION, PORTABILIDAD Y
DERECHOS LIMITACION DEL TRATAMIENTO, DIRIGIENDOSE, BAJO EL ASUNTO “PROTECCION DE DATOS”, A LA DIRECCION ARRIBA INDICADA O MEDIANTE
CORREO ELECTRONICO A info@aparejadoresguadalajara.es
PARA CUALQUIER CUESTION RELACIONADA CON EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS, PODRA PONERSE CON EL DELEGADO DE PROTECCION DE
POSIBILIDAD DE DATOS A LA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO ARRIBA INDICADA
RECLAMACION EN CASO DE CONSIDERAR VULNERADO SU DERECHO A LA PROTECCION DE DATOS PODRA PRESENTAR UNA RECLAMACION ANTE LA AGENCIA
ESPANOLA DE PROTECCION DE DATOS www.aepdes
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s A o PROTCToS IRECODNES EORAIOE

LISTA DE RECEPTORES DE ENCARGOS

2AD-06/F-01 AF-06

RECEPTOR DEL ENCARGO

DATOS DEL ENCARGO

ESTADO

APELLIDOS Y NOMBRE

SITUACION

DESCRIPCION ABREVIADA

RECIBIDO

COMUNICADO

ACEPTADO

RECHAZADO

ALTA BAJA
(FECHA ) (FECHA )

REGISTRO

Ne

FECHA

FECHA

FECHA

FECHA
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